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保留學籍申請 操作手冊 

一、打開瀏覽器搜尋青年生涯領航計畫，或點擊網址（https://ycnp.yda.gov.tw/ ，

進入後點擊【登入入口】→ 進入登入頁面輸入帳號及密碼後，點擊【送出】： 

 

1. 本系統支援 Google Chrome、Mozilla Firefox、Microsoft Edge 等瀏覽器。 

 

二、在填寫【保留學籍申請】前，請注意下列事項： 

1. 請確認高中職畢業時已有錄取的學校，未錄取學校者無保留學籍資格，請勿

填寫。 

2. 請確認錄取的學校科系為具有正式學籍之學制(日間部)，不具正式學籍者(如

學分班、空中大學等)，無保留學籍資格。 

3. 若錄取為進修部，希先參與青領計畫，二年後再去就讀亦可申請保留學籍。 

4. 請確認已向錄取的學校報到，未報到者將無法協助辦理保留學籍。 

5. 請確認已通過青年生涯領航計畫審核。 

https://ycnp.yda.gov.tw/
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三、填報已錄取學校、科系及學制 

1. 選取已錄取學校名稱、科系、日間或夜間部。 

2. 上傳已錄取學校的錄取通知，文件內容須包含：校名、科/系名、姓名。 

(有以上內容的錄取通知書、報到通知書、新生通知單、繳費單、榜單等皆可，但請

勿上傳學校通知的簡訊截圖) 

3. 已錄取學校錄取通知書範例請參考第 4 頁。 

4. 上傳檔案格式為 pdf 或 jpg ，填完請點【送出申請】。 

 

四、資料確認：教育部青年署確認保留學籍申請文件內容是否完備，如有缺漏或錯

誤，須待青年補正後再進行確認。 
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五、確認青年上傳的資料無誤後，教育部青年署在 1~2 週內，行文至錄取學校，並將

公文 PDF 檔上傳到系統內【個人下載資源】，如有需要請自行到系統下載。 

六、請特別注意，各校皆有各自的「保留學籍或休學」程序，請在申請通過後主動聯繫

學校註冊組確認，並依學校規定完成校內程序，才算是「保留學籍」成功。 

七、提醒各位青年，在計畫執行期間僅可以報名就讀進修部(學制)，日間部(學制)一律

不可以。違反者經通知限期改善而屆期未改善，教育部青年署有權廢止參與本計畫

資格。 

八、未來如透過計畫就學配套或自行報考並錄取其他大專校院(含進修部)，請記得向原

保留學籍學校辦理離校(退學)手續。  
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參考附件  已錄取學校錄取通知書，包含校名、科系名、姓名 


